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“APARICIO POMARES”
INSTITUTO DE EXCELENCIA CONVENIO N° 444-2017- MINEDU
REVALIDADO R.D.N° 211-2005ED

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO Ws 'rm;;,[p
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“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION SE

NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

Resolucion Directoral N°S22 -2024/DG/IESTP”AP”

Huanuco, 20 de diciembre de 2024

VISTO:

El Acta de reunién de fecha 30 de diciembre de 2024 y el TUPA (Texto Unico de
Procedimientos Administrativos), formulado por el Jefatura de la Unidad Administrativa, para el afio
lectivo 2025 del Instituto de Educacion Superior Techoldgico Publico “Aparicio Pomares”™ HUANUCO.

CONSIDERANDO:

Que, segun el Articulo 48° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Genera
otorga competencias para garantizar el cumplimiento de las normas sobre simplificacién administrativa
a las entidades en esta materia;

Que, segun Decreto Supremo D.S. N° 079-PCM, aprueba los Lineamientos para la elaboracién
y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos y establece disposiciones para el
cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo;

Que, el articulo 86° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, establece que los ingresos
propios que generan las instituciones educativas estatales se destinan, preferentemente a financiar

proyectos de inversion especificos o a actividades de desarrollo educa'ﬂvo consncferadas en el
respectivo Proyecto Educativo Institucional;

Que, el Articulo del Decreto Supremo N° 28-2007-ED, establece las normas y procedimientos
para la gestion de los Recursos Propios y Actividades Productivas Empresariales en las Instituciones
Educativas Publicas de Educacion Basica, Educacion Técnico-Productiva, Educacion Superior
Tecnologica, Educacion Superior Pedagodgica y Educacion Superior de Formacion Artistica;

Estando dentro de las atribuciones conferidas al Director General por la Ley General de
Educacion N°28044, Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera

Publica de sus Docentes y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 010-2017-
MINEDU, y modificatoria por el Decreto Supremo N° 016-2021- MINEDU.

SE RESUELVE:

1° APROBAR: LA ACTUALIZACION DEL CUADRO DE TASAS — 2025, contenidos en el TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2025 (TUPA) del Instituto de Educacién
Superior Tecnolégico Publico “Aparicio Pomares” de Huanuco, a partir de la fecha de expedicién

de [a presente Resolucion, para el Periodo fiscal 2025, el mismo que forma parte de la presente
Resolucion.

2° AUTORIZAR, a la Unidad Administrativa y Dependencias Administrativas del Instituto efectuar los
cobros de las tasas por los conceptos sefalados en el citado cuadro.
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% TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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*. - PROCEDIMIENTO - | T e i % x J DONDESEWICA |, a
. INSCRIPCION DE Pago por admision. , SECRETARIA Segtin
POSTULANTE (ADMISION) |Fotografia Actual Tamafio Carnet. 3 §/.190.00 Tessrets ACADEMICA Cronograma
Constancia de Ingreso 3 Secretarfa Segln
MATRICULA INGRESANTES oo o de pago 2.80 s/. 150.00 Tesoreria esdéries Cronograma
i ) ; Secretarfa Segun
RATIFICACION MATRICULA |Recibo de pago 2.06 S/.110.00 Tesoreria Académica Cronograma
i ::‘:;:C‘ ?: 'C':na: at:::iio :ee " 0.75 $/. 40.00 Tesorerfa Seaetacia Sagdn
EXTEMPORANEA IS e Rt ' P Académica Cronograma
Recibo de pago
MATRICULA POR s
. ; Secretaria
REPITENCIA DE PERIODO | - Recibo de pago 2.80 $/.150.00 Tesoreria il
Académica
LECTIVO
MATRICULA BE URIDADES Resolucién de Convalidacién Secretarfa
DIDACTICAS {POR il 0.56 $/.30.00 Tesoreria P
ADECUACION) i
Record Académi 3 Secretaria ;
MATRICULA DE REPITENCIA | o0 cooore? 0.75 $/.40.00 Tesorere Académica i
DE UNIDAD DIDACTICA  {Recibo de Pago
MATRICULA DE
REINCORPORACION —— . s d S tati
{LICENCIA O RESERVA DE 2“’ A rel,incfrf’mc‘oz C; € s/. 150.00 Taesoreria L\eC;e, 2458
MATRICULA) O ; eF:azlor;(seg n corresponda). Académica
ADECUACION ELIR SR TaR%: 05 dias
MATRICULA DE TRASLADC Tearas S tarf
: . ; . p ecretaria
(RTERRC Con.stancm de Vacante 2.99 §/. 160.00 (cam? de < Aenclbasicn
Recibo de pago voucher)
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{Certificado de estudios superiores

Resolucion de Traslado de IES de

Tesoreria

Recibo de pago

General

* Registra)

-« | WATRICULADE SRASLATIO £, oo bt Secretaria
10}  EXTERNO {Institucién : 3,93 §/.210.00 {canje de i
Piiblica) Copia de DN| btk Académica
Resolucion de convalidacion e
Recibo de pago
Certificado de estudios superiores
MATRICULA DE TRASLADO gf;::x:;:e i Eun Tesorerfa it
11 ERNO ftucio A x A j ;
K Pﬂv(;:it;tucion Copia de DNI w3 S 2800 (canj: ds Académica
Resolucion de convalidacién voucher)
Recibo de pago
- Solicitud
EXPEDICION DE B — Mesa de Secretaria
12| CERTIFICADO DE ESTUDIOS | 01 Foto aﬂagActuaI g — 2.06 $/.110.00 - Tesoreria Asadamics ‘ 03 Dias
(PRESENCIAL) gr arn partes Director
General ]
- Solicitud
CERTIFICADO MODULAR | - Copia DNI Mesa de , Secretaria Director
13 0. . 40. Ti o
{POR MODULO) - Recibo de Pago o S/.4000 | o rtee esorenia Académica | General
- 01 Foto tamanio carnet
i ; Director
14| CONSTANCIA DE INGRESO |Recibo de Pago 0.19 S/. 10.00 Tesoreria P
CONSTANCIA DE NO - Solicitud Mesz de , Unidad i
15 0. . 15. Tesoreri i = 01 Dia
ADEUDO - Recibo de Pago = Yok partes i Administrati.
Mesa de Secretaria Director o
W% S i 01D
16| CONSTANCIA DE ESTUDIOS | - Recibo de Pago 0.28 $/. 15.00 p— Tesoreria —— " fa
Mesa de X
. Secretaria 3
17| CONSTANCIA DE EGRESADOC | - Recibo de Pago 0.28 §/.15.00 partes Tesoreria Aiddiiiica Director 02 Dias
) General
Coordinadores
SILABOS POR UNIDAD Solicitud Mesa de
i8 > 2 .5 f d
DIDACTICA Recibo de pago IEER 3. 508 partes Tesoreria N progre,ma
de estudios
. Secretaria
RESCLUCION DE TRASLADO |Solicitud e da Secretaria Academica
is EXTERNO A OTRO Constancia de vacante 0.93 5/.50.00 b Tesorerfa e (Liberar dei 03 DIAS
partes Académica o .
INSTITUTO . Director Sistema




Mesa de

Jefe del drea

CONSTANCIASDE . | - Solicitud artes | : Director .
0.37 . 20, p er del Pro ; 02 Dias
20| EiEcUCION -PROVECTO  |Recibo de Pago 3f=2010, e FOErama | General '
de estudios ;
CONSTANCIA DE HABER et Mesa de BRI, | Divsetar
21 REALIZADO PMﬁICM R 0.28 §/.15.00 s Tesoreria del Programa Serierst 02 Dias
2 g partes de estudios e
- Recibo de Pago
- Recibo de Pago iz Mesa de Secretarfa
Z . . 3 04 Dias
22|  RECORD ACADEMICO 028 | s/.1500 | " TesuretiE - 1 gt
: Jefe del &rea
PRACTICASIIIRILO | -solicitud Mesa de Unidad del
23| (EFSRT) ET-LC-EI-CONT.c/u 0.56 S/.30.00 Tesoreria o , 01 Dia
(PLAN 2010) partes Académica |Programa de
- Recibo de Pago . estudios
25 Jefe del drea
P Mesa de Unidad ) del
24| {EFSRT) IA-MP 1° MODULO | . solicitud 0.56 S/.30.00 4 Tesoreria A 01 Dia
(PLAN 2010) partes Académica |Programade
- Recibo de Pago estudios
PRACTICAS MODULO icl Mesa de Unidad - ZZII Lo
25 | (EFSRT) (PLAN 2010} 1A, mp, | - Solicitud 0.28 $/.15.00 Tesoreria e 01 Dia
o 0 oy Eo ; partes Académica |Programa de
2°,3°4°Y5 - Recibo de Pago ;
estudios
BRACFICA MODULAR (EESEEL |, .. ' Mesa de Unidad . ‘;ell "
26| PORCREDITO)PLANDE |-~ " 0.19 s/.10.00° Tesorerfa pcodémica |p ¢ ge|  0LDIa
ESTUDIOS 2021 " PRiEs A | FIEgreme e
estudios
- Solicitud Tesoreria
e iy s Sea
28|  TRAsLADOINTERNo |~ Recibo de Pago s/a30 | s/.23000, Mesade ) o iall Bliiame i
partes Secretaria Admisién General | Cronograma
- Record de Notas Headiimie
- Solicitud 561 Privado Tesoreria
29| TRASLADOEXTERNO | heclbodePago G 0040 Mesade Seqidlaty < | oUChRe i BIECEH | REEEN
- Certificado de Estudios Orginal Pablico partes P Admision General | Cronograma
. 4.65 Académica
- Legajo Personal s/. 230.00
- Solicitud
DERECHO DE - Certificado de Estudios Comision
CONVALIDACION POR Superior — (Jefe de drea . Sovarli
30| ESTUDIOS SUPERIORES EN | - Syliabos por Unidad Didactica $/093 | §/.50.00 ) Tesoreria |y docentede | 3 URE - &
= nartes ol Cronograma.

OTRAS INSTITUCIONES {Por
Unidad Didéactica o Curso}

- Recibo de Pago
- Copia de DNI Ampliado
- Record de Motas

del programa, U




Solicitud

Certificado dé Estudios Superiores de | .

. ; comision
DERECHO DE Proceden-ua ORIGINAL. {Coordinador . ot
31| CONVALDACIONpOR |COnstanciade Vacante(Para 299 | s/.16000| Mes2de Tesoreria de areay D'recm: W e
|ADECUACION Y TRASLADOS, | "25/200%) s docente el | CSNErR | Croncgrama
Record de Notas programa)
Recibo de pago )
__ | bERECHO POR RESERVA DE |Solicitud , Mesa de Secretaria Director
32 MATRICULA (Solo para Recibo dc? ?ago 2.80 . | S/.150.00 | N;:lrtes Tesoreria Académica Cariers
Ingresantes) Constancia de Ingreso
Solicitud = ;
33 LI((:gNgI::‘E’:.S Tl:DIOS Recibo de page 187 $/.100.00 oy Tesorerfa :::;eét:]:::aa 2‘:3:;
o hinites) : Ficha de matricula panes
- Solicitud
- Certificado de estudios superior
originales
- Copia de Certificados Motlulares
- Constancia de Registro del Sistema
44| DERECHO DE EXAMEN DE C—ODl\ll\lF;iTr:pﬁado ass  |eeramas ;rg:gjr:gz 'f;;?ii;ﬂg:s Secretarfa | Director Segun
SUFICIENCIA PROFESIONAL . e . Académica General | Cronograma
- Constancia de no adeudar Voucher) Requisitos)
- Recibo de pago
- Resolucion de autorizacidin del
examen de suficiencia
- Acta o certificado que aciedita
aprobacion del Idioma Extranjero
- Solicitud :
- Record de notas o copia de ,
ag EXAMEN DE SUFICIENCIA DE | certificado de estudios - Teso.rerra Me;? e Pa'rtes Secretaria Director |Segun
IDIOIIA EXTRANJERO - Recibo de Pago 03 SLESDNED \canjsde (a jur?tar %% | Académica General [Cronograma
voucher) requisitos)
- Constancia de Egresado
- Certificado de Estudios Superior
- Carpeta del Examen de suficiencia
profesional
DERECHG DE TiTutAcion | - DN Ampliado , .
(THAMMTE S/, 200) . |~ Somstancia de halier apnfado | Mesa de Partes | Direceen ,
36|  (FORMATOS/.100) el proyecto 467 | s/.25000 | Tesoreria | qiintarios | Sooetania , i o
{IMPRESION S/. 50) - Acta de haber aprobado {Canje de requisitos) Académica v.emlg;;)n de | Cronograma
recibo) :

el examen de suficiencia
- Constancia de no adeude

- 04 Fotografias tamano pasaportie

fondo blanco




- Recibo de pago por derecho de

titulacién
Tesoreria B
37|ENTREGA DE TITULO Recibo de Pago $/.100.00 | (canje de e
Académica
voucher)
ici { P2 cmy Y wo 1 i
Solicitud | Re s0dven e T S,ecre'tan.'xa
02 fotos | Deregistnd Mesa de partes Direccién Kkl Direccién Académica
38| DUPLICADO DE TITULO Copia DNi Ampliado /’j} 2, 7/ 7vlo 5/.250.00 | Tesoreria " (adjuntar General (armision de General {tramita el
F 2 F P Denuncia Policial | ¥ {canje de requisitos) {emisién de |duplicado de
b Exg L ; ] informe) o
Recibo de pago voucher) resolucién) titulo)
Solicitud
z tesoreria
39 EVALUACION 2:2;:': :: :: t:S s/. 70.00 {canje de Mesa de Partes Secretarid Director  [Seguin
EXTRAORDINARIA Ba el ie Académica General |Cronograma S _
voucher) ; ;
~§ il
MUIJERES (Falda, Blusa, Chaqueta, '1{
s ¢ . 5/210.00 , g
afiueleta) tesoreria . " bt g
a0 UNIFORMES DE {canjede Unidad Segtin & :,zg
ESTUDIANTES VARONES (Pantalon, camisay ! Administrati, | Cronograma et
§/.100.00 | voucher) &) of
corbata) 4
'
- Soficitud ; ﬁ
ALQUILER DE AULA POR DIA| - i Uni i
a1 Recibo de Pago s/. 120.00 Mesa de Partes '_ﬂ"fiad ) Umfjad .| 01Dia £
Administrati, |Administrati.
- Contrato
ALQUILER - Solicitud
® LABORATORIO - Comprobante de Pago s/. 100.00 Unidsd | Unided- § gy g,
COMPUTO (HORA) Administrati. |Administrati.
- Contrato
ALQUILER DE - Solicitud
P Unidad Unidad
43 5 i
AUDITORIUM Comprobante de Pago $/.300.00 Adrministealt. |Admainiseea. 01 Dia
- Contrato
- Soficitud
4q| ALQUILER DE CAFETIN | Comprobante de Pago p—— Unidad Unidad Seglin
/250, Administrati. |Administrati.] Cronograma
- Contrato
ALQUILER DE LOCAL - Solicitud
FOTOCG i i Y
45 PIADORA - €omprobanie dePago 5/, 300.00 Uw(.:Iad ' Ur'm‘jad ‘ Segun
Administrati. {Administrati.] Cronograma
- Contrato
CONSTANCIA DE DATOS Solicitud
INFORMATIVOS DE Comprobante de pago . M . . )
47|TITULADO (2016 HACIA | Copia de tituio profesional $/.20.00 s Tesoreria Aospetars 05 dias
paries Académica

ATRAS) PARA REGISTRO EN

EL MINEDU

Resolucion de titulo

Copia DN{




